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CONVOCATORIA PRESTACION DE SERVICIOS A
HONORARIOS.

PRESTACION DE SERVICIOS

APOYO REGIONAL PROGRAMA MUIJERES RURALES

DESCRIPCION DEL SERVICIO

APOYAR TERRITORIALMENTE LA IMPLEMENTACION DEL PROGRAMA MUJERES RURALES DE
FUNDACION PRODEMU EN LA REGION DE VALPARAISO — PROVINCIA DE PETORCA MEDIANTE LA
COORDINACION DE LAS ACTIVIDADES Y ADMINISTRACION DE LOS ASIGNADOS.

IMPLICA:

- DISENAR E IMPLEMENTAR LOS PLANES DE TRABAJO DE INTERVENCION Y CAPACITACION
EN EL MARCO DE LA PROGRAMACION ESTABLECIDA PARA LA REGION.

- ACOMPANAR EL TRABAJO DE LOS GRUPOS DE MUJERES A QUIENES SE APLICA EL
PROGRAMA DE CAPACITACION DEL PROGRAMA, A TRAVES DEL MONITOREO Y
SUPERVICION DE ACTIVIDADES.

- CUMPLIR CON LOS REQUERIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEFINIDOS POR PRODEMU
PARA EL PROCESO DE PLANIFICACION PRESUPUESTARIA, SOLICITUD DE REMESAS Y
RENDICION DE FONDOS.

- COORDINAR LOS REQUERIMIENTOS DE COMPRAS POR PARTE DE LOS GRUPOS DE
MUJERES, DE ACUERDO A LOS PROCEDIMIENTOS ESTABLECIDOS.

- GESTIONAR LA INFORMACION MANTENIENDO ACTUALIZADOS LOS REGISTROS
RELATIVOS A SU GESTION EN LAS PLATAFORMAS DEFINIDAS POR PRODEMU.
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REQUISITOS
Formacién académica y experiencia profesional deseable:

e Educacién Superior, Cs. Sociales / Cs. Silvoagropecuarias, (ing. Forestal,
Agronomia, Técnico Agricola, otras).

e Experiencia laboral en la gestién de proyectos y programas sociales o trabajo
comunitario

e Conocimientos generales respecto organismos publicos y privados del sector
silvoagropecuario.

e Conocimientos de Microsoft Office (Word — Excel — PowerPoint).

e Experiencia y/o conocimientos en elaboracion y gestidn de proyectos.

e Residencia preferentemente en la regién sefialada.

e Disponibilidad para viajar periddicamente dentro de la region.

e Llicencia de conducir clase B

e Contar con vehiculo propio.

Principales habilidades y competencias:

e Proactividad

e Capacidad de trabajo en equipo.

e Capacidad para establecer relaciones interpersonales asertivas.
e Capacidad de expresion oral y escrita.

CARACTERISTICAS DEL SERVICIO SOLICITADO

e Contrato a honorarios por 3 meses.
e Valor mensual de los servicios $ 1.400.000 brutos.
e Pago mensual contra entrega de Boleta de Honorarios y productos convenidos.

POSTULACIONES:

Para participar en esta convocatoria, debe completar el formato curriculum ciego, certificado de
titulo legalizado ante Notario, licencia de conducir y enviarlo a: seleccion@prodemu.cl
especificando en el asunto: “Servicio Apoyo Regional Region de Valparaiso”.

El plazo de recepcion de antecedentes vence impostergablemente el:
Miércoles 19 de febrero de 2025.

Los antecedentes enviados fuera de plazo, o que no sean adjuntados en formato de
curriculo ciego, no serdn considerados en el proceso.



