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CONVOCATORIA PRESTACIÓN DE SERVICIOS A HONORARIOS.


	PRESTACIÓN DE SERVICIOS

	APOYO GESTORA DE FORMACIÓN Y CAPACITACIÓN PROVINCIA: ANTÁRTICA.



	DESCRIPCIÓN DEL SERVICIO

	
Apoyar la ejecución directa y seguimiento de los programas de formación y capacitación definidos por PRODEMU para las participantes en los territorios, de acuerdo a orientaciones técnicas de la Dirección de Programas y lineamientos de la Dirección Regional trabajando de manera coordinada con el personal del equipo provincial donde se desempeña.

IMPLICA: 

1) Implementar actividades de Formación y Capacitación.

· Contribuir al ajuste de la oferta programática de acuerdo a las características de los territorios y a necesidades de las participantes en coordinación directa con la dirección regional.
· Implementar acciones  de  difusión  e  inscripción  de  participantes de acuerdo a lineamientos programáticos y lineamientos de la dirección regional.
· Ejecutar, hacer seguimiento y evaluar acciones de capacitación para las participantes de acuerdo a las definiciones de la dirección regional.
· Aportar al mejoramiento continuo de los procesos de formación y capacitación en los territorios, mediante el aporte de ideas y sugerencias a las instancias correspondientes (equipo regional y direcciones nacionales).
· Informar oportunamente las dificultades en la implementación de programas, proponer soluciones y generar acciones de mejora. 
· Cumplir con los requerimientos administrativos definidos por la Fundación para el proceso de planificación presupuestaria, solicitud de remesa y rendición de gastos.
· Informar oportunamente a quien corresponda, las necesidades de compra de materiales, de acuerdo a los procedimientos establecidos. 
· Cumplir con los requerimientos de gestión de información, manteniendo debidamente actualizados con datos fidedignos, los registros relativos a su gestión en las plataformas informáticas definidas por la institución.
· Mantener informada a la Dirección Regional de las actividades desarrolladas.






	REQUISITOS

	
Formación académica y experiencia profesional deseable:

· Educación Superior en el ámbito de las Cs. Sociales
· Experiencia laboral en procesos socioeducativos para adultas/os en el marco de programas sociales o trabajo comunitario, facilitación de talleres, relatorías.
· Formación en género, educación de adultas/os.
· Conocimientos de Microsoft Office (Word – Excel – PowerPoint).
· Residencia en Puerto Williams (Cabo de Hornos).
· Disponibilidad para viajar periódicamente dentro de la región.

Principales habilidades y competencias:

· Proactividad.
· Capacidad de trabajo en equipo.
· Capacidad para establecer relaciones interpersonales asertivas.
· Capacidad de expresión oral y escrita.




	CARACTERÍSTICAS DEL SERVICIO SOLICITADO

	
· Contrato a honorarios hasta el 30 diciembre de 2026, sujeto a evaluación.
· Valor bruto mensualizado de los servicios. $1.061.698




	POSTULACIONES:

	
Para participar en esta convocatoria, debe completar el formato currículum ciego y enviarlo a:
seleccion@prodemu.cl especificando en el asunto: “Servicio Apoyo Gestora de Formación y Capacitación, Provincia Antártica”

El plazo de recepción de antecedentes vence impostergablemente el:
08 de junio de 2026

Los antecedentes enviados fuera de plazo, o que no sean adjuntados en formato de
currículo ciego, no serán considerados en el proceso.








	ETAPAS DEL PROCESO:

	
1) Evaluación Curricular:

Los currículos recibidos serán evaluados mediante una pauta de evaluación curricular, en
la que se calificarán los antecedentes, en conformidad con los requisitos del servicio.

2) Entrevistas Individuales:

Los/as postulantes preseleccionados/as, deberán participar de una entrevista individual con la Directora Regional y la Directora nacional de Programas y Gestión Regional.

3)  Adjudicación:

En base al resultado del proceso de entrevista, se adjudicará la prestación de servicios la persona seleccionada. La Dirección Nacional de Personas de PRODEMU, comunicará vía correo electrónico individual, a aquellos/as postulantes preseleccionados/as entrevistados/as, que se no se adjudicaran la prestación de servicios.
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